Stadt Glistrow

Rechnungsprifungsordnung

Entsprechend Kommunalprifgesetz vom 6.4.1993 (Amtsblatt M-V Nr. 7/1993) obliegt den
Gemeinden die ortliche Prifung ihrer Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung. Stadte tber 20.000
Einwohner richten ein eigenes Rechnungsprifungsamt ein.

Der Rechnungsprifungsausschuss begleitet die Haushaltsfihrung der Stadt. Das
Rechnungsprifungsamt ist gemal Erlass des Innenministers vom 12. Juni 1992 (Amtsblatt M-V
26/92) gleichzeitig Vorprifstelle fir Finanzvorfalle.

1. Allgemeine Stellung des Rechnungspriifungsamtes (RPA)

1.1 Das Rechnungsprifungsamt ist der Stadtvertretung verantwortlich. In der Erledigung seiner
sachlichen Aufgaben ist es unabhangig gegenuber der Stadtverwaltung.

1.2 Es hat sich bei seiner Prifungstatigkeit nur von den Gesetzen und von den Regeln einer
ordnungsgemaflen Prifung leiten zu lassen und danach die Tatsachen und
Geschéaftsvorgange zu bewerten. Es hat insbesondere keine Weisungen zu befolgen, die
darauf abzielen, Tatsachen in bestimmter Form zu beurteilen oder zu werten, sie unbeachtet
zu lassen oder nicht zu erwahnen.

1.3 Die Mitarbeiter des Rechnungsprifungsamtes sind bezlglich
- der Regelung des Dienstes
- des Geschéftsganges und
- der ordnungsgemalen Erledigung der Aufgaben
der allgemeinen Dienstaufsicht des Blirgermeisters unterstellt. Fir die sachliche Ausstattung
des RPA ist der Blirgermeister verantwortlich.

1.4 Leiter und Mitarbeiter des RPA werden durch die Stadtvertretung bestellt oder abberufen.

2. Aufgaben des Rechnungspriifungsamtes

2.1 Das Rechnungsprifungsamt hat
- die ihm It. Gesetz
- die It. Beschluss der Stadtvertretung und des Hauptausschusses
- und die unter bestimmten Voraussetzungen (Verdacht auf strafbare Handlungen,
pflichtwidriges Verhalten von Mitarbeitern, Organisationsprifungen) durch den Burgermeister
erteilten Prufungsauftrdge durchzufihren.
Den Mitarbeitern des RPA ist es untersagt, Aufgaben der Verwaltung zu erledigen.
Im Einzelnen sind It. Gesetz folgende Aufgaben wahrzunehmen:

1. Prifung der Jahresrechnung

2. Prifung der Kassenvorgange und Belege in Vorbereitung auf die Jahresrechnung

laufende Kontrolle der Stadtkasse und der Zahistellen (regelmafRige und unvermutete
Kassenprifungen)

Uberwachung der Kassen der Eigenbetriebe

Uberwachung der Kassen der Gemeinde fiir Sondervermégen und Treuhandvermégen
Prufung der Ordnungsmafigkeit, ZweckmaRigkeit und Wirtschaftlichkeit der Verwaltung
Prifung der Finanzvorfalle gemaf § 56 (3) Haushaltsgrundsatzegesetz, u. a.
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- Leistungen nach dem Wohngeldgesetz
- Leistungen nach dem Bundeskindergeldgesetz fur Mitarbeiter kommunaler
Korperschaften u. a. soweit sie in de Zustandigkeitsbereich der Stadt fallen

8. Priifung von Verwendungsnachweisen fur Mittel vom Kreis, Land oder Bund in Einzelfallen
(auf der Grundlage der Allgemeinen Nebenbestimmungen zu den Bewilligungsbescheiden
It. § 44 der Landeshaushaltsordnung M-V)

Weiterhin kénnen geprift werden:

1. Vorrate und Vermogensgegenstande der Stadt und des Eigenbetriebes

2. Vergaben

3. die Betatigung der Stadt als Gesellschafter in Unternehmen mit eigener
Rechtspersonlichkeit

4. Kassen-, Buch- und Betriebsprifungen, die sich die Stadt bei einer Beteiligung, bei der
Ausreichung eines Darlehns oder sonst vorbehalten hat

Dartber hinaus sind

1. Stellungnahmen zu den Verfahrensregelungen im Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen und zZu Anderungen organisatorischer, finanz- und
betriebswirtschaftlicher Art und zum wirtschaftlichen Einsatz der Datenverarbeitung sowie

2. Stellungnahmen zu Planungen oder MaRRnahmen auf Anforderung der Stadtvertretung
oder des Burgermeisters durch das RPA abzugeben.

3. Rechnungsprifungsausschuss

3.1 Der Rechnungsprifungsausschuss begleitet die Haushaltsfihrung der Stadt und bereitet die
Beschlussfassung fur die Entlastung des Blrgermeisters Uber die Jahresrechnung fir die
Stadtvertretung vor. Dem Rechnungsprifungsausschuss ist halbjahrlich Gber die
durchgefuhrten Prifungen zu berichten.

3.2 Nach Prifung der Jahresrechnung leitet das RPA den Schlussbericht dem Birgermeister zu.
Dieser Ubergibt denselben mit seiner Stellungnahme an den Rechnungsprifungsausschuss
zur Beratung und zum Beschlussentwurf Uber die Entlastung des Blrgermeisters flr das
jeweilige Haushaltsjahr. Gleichzeitig erhalten der Prasident der Stadtvertretung, alle
Fraktionsvorsitzenden, der Vorsitzende des Finanzausschusses und alle Mitglieder des
Rechnungspriifungsausschusses einen Prifbericht.

3.3 Das Rechnungsprifungsamt Ubergibt samtliche sonstigen Prifberichte, die von der
Stadtvertretung angefordert wurden, dem Rechnungsprifungsausschuss.

3.4 Alle Ubrigen Prifprotokolle und die in den Punkten 3.2, 3.3 genannten Berichte werden dem
Blrgermeister als Leiter der Stadtverwaltung und der gepriften Stelle zugeleitet.
(Unbedeutende Priffeststellungen werden in Aktenvermerken festgehalten und den jeweiligen
Amtern oder Abteilungen tibergeben.)

Die Mitglieder des Rechnungsprifungsausschusses haben das Recht, alle Prifberichte
einzusehen.

4. Aufgaben des Leiters und der Priifer

4.1 Der Leiter des RPA ist Vorgesetzter der Prifer. Neben seinen Prifaufgaben hat er den
Prifungsplan aufzustellen und jahrlich fortzuschreiben, die Prifungsgeschafte zu verteilen und
ist fiir die rechtzeitige und ordnungsgemaRe Durchfiihrung der Prifungen verantwortlich. Uber
besondere Vorkommnisse oder auf Verlangen sind der Birgermeister, der zustandige
Dezernent und Amtsleiter unverziglich zu unterrichten.



4.2

4.3

Die Prufer haben die Prifungen rechtzeitig und nach bestem Wissen und Gewissen
durchzufiihren. Sie sind verpflichtet, von allen besonderen Wahrnehmungen und Méngein,
insbesondere bei Verdacht auf Veruntreuung und sonstigen UnregelmaRigkeiten, den Leiter
sofort zu unterrichten. Falls nicht Griinde, die sich aus dem Gegenstand oder Zweck der
Prifung ergeben, z. B. bei unvermuteten Kassenprifungen, dagegen sprechen, haben die
Priifer den Biirgermeister und die Leiter der zu priifenden Amter tiber den Beginn der Priifung
und erforderlichenfalls Uber den Stand der Prifung zu unterrichten. Vor Abschluss der Prifung
und Fertigstellung des Protokolls ist eine Schlussbesprechung unter Hinzuziehung des
Amtsleiters, wenn erforderlich auch des Dezernenten, durchzufiihren.

Leiter und Prufer haben Uber alle Wahrnehmungen, die sie bei ihrer Priftatigkeit machen,,
strengste Verschwiegenheit zu bewahren.

5. Unterrichtung des Rechnungspriifungsamtes (RPA)

5.1 Dem RPA sind alle Vorschriften und Verfigungen, durch die Bestimmungen des Haushalts-,

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Kassen- und Rechnungswesens erlassen, geandert, erlautert oder aufgehoben werden, bei ,
Erscheinen unverziglich zuzuleiten. Dies gilt auch fur alle Ubrigen Vorschriften und
Verfugungen, die das RPA als Prifungsgrundlage bendétigt, z. B. Lohntarife,
Arbeitsordnungen, Geblhrenordnungen, Bedarfssatze, Vergaberichtlinien usw.

Des Weiteren ist dem RPA von jedem Bescheid Uber Zuwendungen des Kreises, des Landes
oder des Bundes eine Kopie zuzuleiten.

Die Namen, Amts- und Dienstbezeichnungen der Beschaftigten, die im Beschaffungswesen
sowie im Kassen- und Rechnungswesen zeichnungs- bzw. anordnungsberechtigt sind,,
einschliel3lich der Unterschriftsproben, sind dem RPA schriftlich mitzuteilen.

Das Rechnungsprifungsamt erhalt alle Tagesordnungen einschliellich Anlagen und
Beschlussprotokolle der Stadtvertretung zur Kenntnis. Der Leiter des RPA nimmt an den
Sitzungen der Stadtvertretung und des Rechnungsprifungsausschusses teil. Die
Sitzungsniederschriften und Protokolle der Ausschisse kdnnen eingesehen werden, bei
Notwendigkeit ist eine Teilnahme an der Ausschusssitzung madglich.

Des Weiteren sind die Zwischen- und Jahresabschlisse sowie die Geschaftsberichte der
wirtschaftlichen Unternehmen, die Betriebsabrechnungsunterlagen und die dazugehdrigen
Erlauterungen auf Anforderung einzureichen.

Prifberichte Ubergeordneter oder sonstiger Stellen (Bundesrechnungshof,
Landesrechnungshof, Gemeindeprifungsamt, Finanzamt, Wirtschaftsprifer) sind dem RPA
zur Kenntnisnahme zuzuleiten.

Dem RPA sind alle Submissionen mitzuteilen.

Das RPA ist sofort vom Burgermeister zu unterrichten, wenn sich ein Verdacht dienstlicher
Verfehlungen, UnregelmaRigkeiten oder sonstiger Ursachen ergibt, durch die ein
Vermogensschaden flr die Stadt moglich ist.

Das RPA ist befugt, von den Dienststellen der Stadtverwaltung und Betrieben sowie von den
Vorstanden, die seiner Prifung unterliegen, jede flir die Prifung notwendige Auskunft und die
Vorlage von Akten, Schriftstiicken und sonstigen Unterlagen zu verlangen, soweit nicht
gesetzliche Bestimmungen entgegenstehen.
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5.10 Das RPA ist berechtigt, Ortsbesichtigungen vorzunehmen. Im Rahmen seiner Priftatigkeit

kann er Zutritt zu allen Dienstrdumen und die (")ffnungen von Behaltern, insbesondere von
Schreibtischen und Schranken, verlangen.

5.11 Dem RPA ist Zugang zu den Computerprogrammen (Auskunftsprogrammen) des Haushalts-,

Kassen- und Rechnungswesens zu gewabhrleisten.

6. Beteiligung des Rechnungspriufungsamtes

Dem RPA ist Mitteilung zu machen, sofern beabsichtigt ist

1. wichtige Anderungen in der Organisation der Verwaltung oder auf dem Gebiet des

Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens vorzunehmen.

2. Zahlstellen, Geldannahmestellen, Handvorschiisse und Sonderkassen einzurichten oder

aufzuheben.

3. geldwerte Drucksachen einzufiihren.

7. Durchfiihrung der Priifungsaufgaben

7.1

7.2

7.3

7.4.

Das RPA fihrt die ihm durch Gesetz oder Beschluss der Stadtvertretung Ubertragenen
Aufgaben, ohne dass es dazu eines Auftrages bedarf, von sich aus durch.

Alle Amter, Einrichtungen und Betriebe haben die Arbeit des RPA wirkungsvoll zu unterstiitzen
d. h. Belege und Unterlagen sind vollstandig vorzulegen.

Uber jede Priifung ist ein Priifprotokoll unter Beachtung des Punktes 4.2 anzufertigen, in
Ausnahmefallen Prifberichte bzw. Aktenvermerke. Die Priifer haben die Protokolle hinsichtlich
der sachlichen Richtigkeit der Feststellungen abzuzeichnen. Protokolle und Empfehlungen
sind vom Leiter des RPA zu unterschreiben.

Die Leiter der gepriiften Amter bzw. Dezernate haben die getroffenen Feststellungen
(Beanstandungen und Hinweise) auszuwerten und dem Blrgermeister gemafl Verfligung
termingerecht einen schriftichen Bericht U(ber abgestellte Mangel und eingeleitete
MalRnahmen zu Ubergeben, welcher nach Bestatigung durch den Blrgermeister an das RPA
weitergeleitet wird.

8. Diese Rechnungsprifungsordnung tritt mit der Beschlussfassung durch die Stadtvertretung in
Kraft.

Gez. Hopner Siegel 1 Gustrow, 19.01.1995
BlUrgermeister



